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1. Cel intranetu

Intranet Latex Opony to wewnetrzne centrum informacji, ktére porzadkuje komunikacje w firmie,
wspiera onboarding i rozwéj pracownikéw oraz gromadzi kluczowe aktualizacje operacyjne i
projektowe.

2. Zasady ogdlne korzystania
e Intranet stuzy wytgcznie do uzytku wewnetrznego.
e Korzystaj z intranetu w sposéb zgodny z zasadami poufnosci oraz ochrony danych
firmowych.
Nie przekazuj swoich danych do logowania ani zadnych informacji poza firme.
Nie przekazuj rowniez informacji do Klientow naszej firmy.
Intranet stuzy wytacznie dla Pracownikéw firmy Latex Opony sp. z 0.0.
e Sprawdzaj daty publikacji i aktualno$¢ dokumentéw przed uzyciem.

3. Struktura intranetu
W zaktadce INTRANET publikowane sg tresci w nastepujgcych kategoriach:

Informacje od Zarzgdu — komunikaty strategiczne i organizacyjne.

Onboarding (HR) — materiaty wdrozeniowe i informacje dla nowych pracownikow.
Rekrutacje wewnetrzne — aktualne oferty pracy dostepne dla pracownikow.

Sprzedaz i akcje producenckie — informacje dla dziatéw sprzedazy (promocje, programy,
wsparcie).

Ciekawostki z branzy — krotkie newsy i informacje rynkowe istotne dla firmy.

Marketing — wyjazdy, targi, kampanie reklamowe, aktualizacje programow.

Szkolenia — podsumowania szkolen wewnetrznych i zewnetrznych.

Biuletyn IT — komunikaty i porady IT.

Rozwdj firmy — inne tresci pokazujgce rozwoj, projekty i usprawnienia w Latex Opony.

4. Jak wyszukiwac¢ informacje

Korzystaj z wyszukiwarki intranetu (frazy: dziat / temat / projekt).

Uzywaj tagdw, jedli sg dostepne (np. sprzedaz, marketing, HR, IT, onboarding).
W razie watpliwosci sprawdz date publikacji oraz wersje zatgcznikdéw.



5. Zgtaszanie tresci do publikacji i aktualizaciji
Proces zgtaszania tresci:

Zgtoszenie informacji do publikacji w Intranecie Latex Opony nalezy wysta¢ mailowo na adres:
com@mail.latex-it.pl.

Zgtoszenie powinno zawiera¢: imie i nazwisko zgtaszajgcego, temat publikaciji, treS¢ oraz wszystkie
niezbedne wskazowki, wytyczne i elementy, ktore powinny znalez¢ sie w publikaciji, takie jak: grafiki,
ikony, zdjecia, tagi.

W przypadku, gdy informacje bedg niewystarczajgce, dziat Marketingu skontaktuje sie w celu
doprecyzowania.

Kanat kontaktu:

COM - Centrum Obstugi Marketingowe;j.

6. Zatgcznik — szablon zgtoszenia
Ponizej szablon do kopiowania (wypetnij pola po prawej stronie).

Tytut

Termin publikaciji Jesli termin wynika z przepiséw / waznych zmian
W organizacji.
W innym przypadku termin zostanie
przyporzgdkowany na podstawie kolejki
zgtoszen.

Sekcja Zarzad / HR / Rekrutacje / Sprzedaz / Branza /
Marketing / Szkolenia / IT / Rozwdj firmy

Dla kogo np. wszyscy / sprzedaz / magazyn /
administracja / IT

Opis (1-3 zdania)

Tresé

Zataczniki / linki

Kontakt osoba/dziat

7. Zasady poufnosci i ochrona danych (WAZNE)

Informacje zawarte w intranecie sg wtasnoscia firmy Latex Opony i majg charakter wewnetrzny.
Zabrania sie przekazywania tresci osobom spoza firmy, udostepniania materiatdow (w tym zrzutéw
ekranu) poza firmg oraz przesytania danych firmowych na prywatne skrzynki, komunikatory lub
niezabezpieczone nosniki. Naruszenie zasad poufnosci moze skutkowaé¢ konsekwencjami stuzbowymi
oraz odpowiedzialnoscig wynikajgcg z przepisow i regulaminéw wewnetrznych.

8. Kontakt

COM - Centrum Obstugi Marketingowej — com@mail.latex-it.pl
Redakcja — Arek Wisniewski / Dziat Marketingu — awisniewski@latexopony.eu


mailto:com@mail.latex-it.pl

Rejestracja konta w Intranecie

1. Otwoérz e-mail z tematem [Latex] Szczegéty danych logowania
Kliknij w pierwszy link, aby przejs¢ dalej do utworzenia swojego hasta. Jesli nie otrzymatas/es takiego
maila zgtos to do Dziatu Marketingu com@mail.latex-it.pl

[Latex] Szczegoty danych logowania (Extemal

2 WordPress <wordpress@latexopony.pl>
" do mnie -

Nazwa uzytkownika: marketing

Aby ustawic hasto, przejdz na strone:

https://latexopony.pliintranet/?login=marketing&key=FppwaJFhwn9pZSqbOgBd&action=rp

hitps:/latexopony.plfintranet/

2. Utworz nowe, bezpieczne hasto
Wpisz hasto lub wygeneruj je automatycznie, a nastepnie kliknij Zapisz hasto.
Zapamietaj swoje hasto i nie podawaj go nikomu! Nawet wewnatrz firmy.

LATEX®

Wpisz ponize) nowe hasto lub wygeneru) je.

MNowe hasto

NONK1iDD&J7qq%r5 ®

Silne

Rada: hasto powinno zawierac przynajmniej dwanascie znakéw. Aby
byto silniejsze, uzyj matych i wielkich liter, cyfr oraz znakow takich jak: 1~
7§ 9% " &) oraz polskich znakéw diakrytycznych: gedtezicn,

Generuj hasto



3. Zaloguj sie w Intranecie

Zaraz po utworzeniu konta i zapisaniu hasta, strona automatycznie powinna przenie$¢ Cie do panelu
logowania.

Wpisz swoj login, ktéry jest poczatkiem Twojego adresu e-mail, np. awisniewski@latexopony.eu

LATEX?

marketing

Zapamigtaj mnie

Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta?

Jesli nie przekierowato Cie automatycznie do panelu logowania nalezy wejs¢ w link:

www.latexopony.pl/intranet

4. Wyszukaj odpowiednia zakladke

W panelu filtrowania Aktualnosci nalezy klikng¢ w zaktadke INTRANET. Gotowe! Jeste$
uzytkownikiem Intranetu. Rozgos¢ sie i wyszukuj interesujgcych Cie informacji na temat naszej firmy.

Fit:  SORTUJ -~ KATEGORIA ~ DATA - TAGI v INTRANET (szukaj) .‘: wyczyt ) szukaj.. Q

Wyniki wyszukiwania

Data dodania: 2026-01-26 2026-01-2¢ Data dodania: 2025-12-17 2025-12-17

Kup opony w Programie Pracowniczym i RoadX nadjezdza w kampanii telewizyjnej!
. 5 e

jedz bezpiecznie! Informujemy, ze 2 poczatkiem grudnia wystartowata ogélnopolska
Przypominamy o Programie Pracowniczym, kiéry obejmuje orabaty  kampania telewizyjna marki opon ROADX, ktéra potrwa az do 31
na zaku opon marek wtasnych Latex. grudnia

*Jesli obok filtru TAGI nie ma zaktadki INTRANET oznacza to, ze nie jeste$ zalogowany do Intranetu.


http://www.latexopony.pl/intranet

Skrécona instrukcja rejestraciji

Instrukcja zatozenia konta w Intranecie Latex

‘ ‘ . ' login
h2uh@i54i*4latex hasto

Zaloguj sie do strony

Kliknij w pierwszy link Ustaw i zapisz nowe haslo
www.latexopony.plfintranet

Otwdrz e-mail z tematem
Zapamietaj je!

[Latex] Szczegoly danych logowania +Aby ustawi¢ hasto [...]"

Twoim loginem bedzie poczatek adresu mailowego.
Przyktad:

awisniewski ) @latexopony.eu

Szczegotowa instrukcja rejestracji dostepna w regulaminie.

*Brak poczty stuzbowej

W przypadku jesli Pracownik nie posiada stuzbowej poczty e-mail, Przetozony Pracownika moze
ztozy¢ prodbe o utworzenie konta w Intranecie na e-mail prywatny Pracownika.

Prosbe nalezy ztozy¢ na adres com@mail.latex-it.pl podajgc nastepujgce informacje.

Prywatny adres e-mail | Dziat, do ktérego Imie i nazwisko

Imie i nazwisko
nalezy Pracownik Kierownika

Pracownika
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